Zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/2012
Prezesa 3du Rejonowego w [gbicy
z dnia 30 listopada 2012 r.

REGULAMIN CZYTELNI AKT
W SADZIE REJONOWYM W D EBICY

8 1.Czytelnia akt jest miejscem przedéania akt.

§ 2. Czytelnia mig&ci sic w budynku §du Rejonowego w Ebicy, przy ulicy
Stonecznej 3, w pokoju nr 10.

§ 3. Czytelnia czynna jest w poniedziatki w godzinaath 00 do 16.00,
a w pozostate dni robocze od 7.30 do 15.00. Osiatigiesanci przyjmowanis
najp&niej 15 minut przed zamkggiem Czytelni.

8 4. Czytelniawchodzi w sktad Oddziatu Administracyjnegads Rejonowego
w Debicy i jest obstugiwana przez pracownikéw PunktisiObi Interesanta.

8 5. W przypadku nieobecsoi jednego z pracownikow POI, Czytelnia nie
bedzie czynna. Osoby zainteresowane prmtiem akt obstugiwanecgth
w sekretariatach poszczegoélnych wydziatow.

8 6. Za sprawne funkcjonowanie Czytelni odpowiada Kierik Oddziatu
Administracyjnego.

8 7. Skargi i wnioski dotyczce funkcjonowania Czytelni rozpatruje Prezes lub
Wiceprezes &lu.

§ 8. Akta sprawy udogpniane § osobie zainteresowanej na pisemny wniosek,
ktory ztozy¢ mazna osohicie w POI, przestapoczt na adres &lu lub drog
elektroniczia na adres POI. Strony, ich peinomocnicy i glesomogr zamowé
akta telefonicznie w POI. Wnioski zatatwiangrsezwitocznie, w kolejnii ich
ztozenia.

8 9. Pracownik Punktu, po ustaleniu, w razie potrzely telefonicznej
konsultacji z Kierownikiem odpowiedniego sekretarjaczy akta sprawydola
dostpne i w jakim terminie, informuje oselskiadagca wniosek, kiedy kdzie
mogta zapozna sie z aktami sprawy, a nagmnie przekazuje wniosek do
Kierownika sekretariatu. Kierownik zoboyziany jest przygotowaakta sprawy

| znies¢ je w ustalonym terminie do Czytelni akt. Wniosknych osoOb, poza
stronami, ich petnomocnikami i obtcami, przekazywane c¢ba do
rozstrzygn¢cia Prezesowi &lu.



8 10. Kierownicy sekretariatow zobow#dani % do scistego wspotdziatania
z pracownikami POl oraz podejmowania czyfeo mapcych na celu
umazliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi interesantorneez Czytelry.

8 11. Przed skorzystaniem z Czytelni akt osoby uprawndmevghdu do akt
maj obowhzek okazania dowodu osobistego lub innego dokumergu
zdjeciem, umaliwiajacego stwierdzenie fsamdci, a take ziay¢ czytelny

podpis w rejestrze akt udgphianych do wgldu. Wpis ten jest jednocaae

zobownzaniem do przestrzegania Regulaminu Czytelni.

8 12. Osoby zainteresowane przggmniem akt w Czytelni majprawo do
zamoéwienia wgcej niz jednych akt, ale magzapoznawa sie jednorazowo
tylko z jednymi aktami.

8 13. W Czytelni mana korzystd z wiasnych materiatow i spga,
np. komputerow przesaych i aparatow cyfrowych, tylko za zgpa#tasciwego
Przewodnicacego Wydziatu lub Prezesadh, gdy to on wydawat zgedna
udostpnienie akt, i pod nadzorem osoby obshagaj Czyteln¢ akt.

8 14. Czytelnia akt nie przyjmuje wnioskOw o spaizenie kserokopii
dokumentow z aktaslowych. Wnioski takie sktadaesiv POI.

8 15. Za zgod Przewodniczcego Wydziatu, a w sytuacjach, gdy zgoda
udostpnienie akt wydawat Prezesidh, za jego zgag osoba przegtajca
akta mae wykon& samodzielnie fotokopie dokumentow znajgych sé
w aktach. Wykonywanie fotokopii odbywag¢spod nadzorem pracownika
obstugujcego Czytelr.

8§ 16. Pomieszczenie Czytelni jest monitorowane. Nagranianonitoringu
przechowywanessprzez okres jednego roku.

8 17. Osoby, ktorym zostaly udagmnione akta, maj obowhzek ich
poszanowania. Zabronione jest niszczenie akt, sakadzanie i robienie w nich
adnotacji (podkrden, zakrglen, notatek). Wszelkie zauvkane uszkodzenia akt
powinny by zgtoszone osobie obstugagj Czyteln¢. Zabronione jest réwnie
wynoszenie akt poza Czytedni

8 18. Osoby korzystare z Czytelni zobowrane § do zachowania ciszy
I niezaktocania pracy innym osobom. Na terenie €nytakt zakazane jest
korzystanie z telefonéw komorkowych oraz Zpmanie positkOw i napojow.
8 19. Osoby czytajce akta maj obowhzek stosowania sido niniejszego
Regulaminu oraz do zalaceuwag osoby obstugagej Czytelng.

Prezes &du Rejonowego w [@bicy
Beata Stgj



